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Circolare n. 563/2024-2025                   

Ai sigg.ri Docenti  

Al Personale A.T.A.  

Al D.S.G.A 

All’animatore digitale  

Al sito web 
 

 

OGGETTO: Presa di servizio del personale docente ed A.T.A. (lunedì 1 Settembre 2025)  

 

Si comunica che lunedì 1 settembre 2025 sono tenuti alla presa di servizio, presso gli uffici di 

segreteria di questa Istituzione Scolastica, plesso Aglialoro, tutti i docenti e il personale A.T.A. 

neoimmessi in ruolo, trasferiti, assegnati, utilizzati.  

Devono inoltre prendere servizio i supplenti destinatari di nomina a tempo determinato, qualora 

quest’ultima avvenga entro il 31 agosto.  

Lo stesso vale nel caso in cui il docente, di nuova titolarità/assegnazione in quest’Istituto, debba 

prestare servizio su più scuole. I nuovi insegnanti la cui COE trova completamento presso questa 

istituzione scolastica, invece, si recheranno dapprima nella scuola di titolarità per presentarsi poi, sempre 

nella mattina dell’1 Settembre, presso la segreteria di questo Istituto. 

Per quanto riguarda tutto il personale docente e A.T.A., sia di ruolo sia non di ruolo, che nell’anno 

scolastico 2024-2025 era in servizio presso l’I.C. di Montemaggiore Belsito-Sciara e per l’anno scolastico 

2025-2026 è stato assegnato all’I.C. Barbera, è tenuto alla presa di servizio presso gli uffici di segreteria a 

Caccamo sempre giorno 1 Settembre. 

 

La presa di servizio avverrà con la seguente scansione oraria:  

• personale A.T.A. Caccamo-Sciara ore 8.00;  

• personale docente di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado Caccamo ore 09.00;  

• personale docente Scuola dell’Infanzia Sciara (di ruolo e non di ruolo) ore 10.00; 

• personale docente Scuola Primaria Sciara (di ruolo e non di ruolo) ore 11.00; 

• personale docente Scuola Secondaria I grado Sciara (di ruolo e non di ruolo) ore 12.00; 

 

Dopo la presa di servizio, il personale di segreteria comunicherà all’animatore digitale, prof.ssa Febbraro 

Maria Giuseppa, i dati necessari per essere dotati dell’account di Istituto e del registro elettronico. 

Si invita tutto il personale a rispettare gli orari indicati, per agevolare il lavoro degli Uffici di Segreteria 

ed evitare lunghe attese. 

 

Caccamo, 28/08/2025 

                                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                Prof.ssa Marilena Anello 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico 

                               D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate 
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